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mengambil dan mengisi formulir pengajuan beasiswa ke 

sub bagian  biro akademik, kemahasiswaan,  

perencanaan dan kerjasama 

       

form 

 

20 menit 

 

form 

 

 

2 

 
menyeleksi calon penerima beasiswa sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku 

       

berkas 

 

10 menit 

 

berkas 
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melakukan wawancara kepada calon penerima beasiswa, 

sebelum menentukan penerima beasiswa, jika tidak 

memenuhi syarat dikembalikan ke ketua jurusan/prodi 

       

berkas 

 

20 menit 

 

berkas 

 

 

4 

 
menerima dokumen calon penerima beasiswa dan 

membuat surat rekomendasi 

       

surat 

 

15 menit 

 

surat 
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Memeriksa surat rekomendasi, jika lengkap diparaf dan 

jika tidak lengkap dikembalikan ke pengadministrasi 

kemahasiswaan 
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5 menit 
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Memaraf surat surat rekomendasi calon penerima 

beasiswa 
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Menandatangani surat rekomendasi calon penerima 

beasiswa 
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5 menit 
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Mendokumentasikan surat rekomendasi calon penerima 

beasiswa dan mengirim ke Wakil Rektor Bidang 

Kemahasiswaan 
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15 menit 

 

surat 

 





 


